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LUBUSKI  WOJEWÓDZKI  KONSERWATOR  ZABYTKÓW

W ZIELONEJ GÓRZE
     ul. Kopernika 1, 65-063 Zielona Góra, tel. (0-68) 324-74-11, fax. (0-68) 325-37-45, wosozzg@post.pl


Zielona Góra, dnia 01 marca  2007 r.
BFA.BPle.1100-3/1-07
Lubuski Wojewódzki Konserwator Zabytków  poszukuje kandydatów                           na stanowisko:    księgowy 
w Wydziale ds. Budżetu, Finansów i Administracji

Liczba lub wymiar etatu : 1/2
Miejsce wykonywania pracy: Zielona Góra

Główne obowiązki: 
· prowadzenie ewidencji środków trwałych i pozostałych zgodnie z zasadami rachunkowości,

· księgowanie dowodów księgowych w księgach  rachunkowych w systemie komputerowym
· rozliczanie umów o dzieło i zleceń z wykonawcą, Urzędem Skarbowym i ewentualnie z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych.

· rozliczanie dotacji celowych na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytków

· sporządzanie sprawozdań statystycznych.

· prowadzenie spraw związanych z zamówieniami publicznymi jednostki 

Wykształcenie: średnie lub wyższe

Opis wykształcenia: ekonomiczne z zakresu rachunkowości lub analogiczne
Wymagania konieczne: 

- znajomość ustawy o rachunkowości,
- znajomość ustawy  o zamówieniach publicznych,
- znajomość ustawy o finansach publicznych,

- znajomość Kodeksu postępowania administracyjnego,
Wymagania pożądane:

- doświadczenie na podobnym stanowisku

Wymagane dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie wymagań formalnych:
- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego albo oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

- oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o 

  niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie,
- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych 

  osobowych do celów rekrutacji.

- życiorys i list motywacyjny

Dokumenty należy składać sekretariacie urzędu  lub przesyłać do dnia  11  marca  2007r.  pod adresem :

Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Zielonej Górze

ul. Kopernika 1
65 – 063 Zielona Góra

z dopiskiem „ oferta zatrudnienia w służbie cywilnej –  księgowy” 
Inne  informacje: Dokumenty należy składać w zaklejonej kopercie – liczy się data wpływu do urzędu. Oferty niekompletne i dostarczone po terminie nie będą rozpatrywane. Lista osób spełniających wymogi formalne zostanie umieszczona w BIP oraz wywieszona na tablicy informacyjnej urzędu. Osoby zakwalifikowane, zostaną telefonicznie poinformowane o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Złożone dokumenty będą zwracane na żądanie zainteresowanych w siedzibie urzędu przez 14 dni od zakończenia naboru. Dokumenty nieodebrane będą zniszczone w terminie 30 dni. Dodatkowe informacje: (0-68) 324-73-90 wew. 33
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