LUBUSKI WOJEWÓDZKI KONSERWATOR ZABYTKÓW

W ZIELONEJ GÓRZE

ul. Kopernika 1,

65-063 Zielona Góra, 

tel. (0-68) 324-74-11, 

fax. (0-68) 325-37-45, 

wosozzg@post.pl

Zielona Góra, dnia 31.01.2007 r.

Nr ref. ogłoszenia 79155, BSC nr 3/2008 z dn. 01.02.2008

Lubuski Wojewódzki Konserwator Zabytków 

poszukuje kandydatów na stanowisko:

inspektora ochrony zabytków 

w Wydziale Rejestru Zabytków i Dokumentacji Zabytków

Liczba lub wymiar etatu: 1 etat - zastępstwo

Miejsce wykonywania pracy : Gorzów Wielkopolski

Główne obowiązki:

- prowadzenie archiwum zakładowego Delegatury WUOZ w Gorzowie Wlkp.,

- przyjmowanie i porządkowanie materiałów z rocznej działalności delegatury,

- prowadzenie podstawowej dokumentacji zabytków: kartoteka adresowa, karty ewidencyjne, teczki obiektów i zespołów, zbiór map i planów, studia i inne opracowania,

- gromadzenie i opracowywanie napływającej dokumentacji,

- prowadzenie i porządkowanie archiwum,

- przeprowadzanie inwentaryzacji zasobu archiwum i biblioteki,

- prowadzenie katalogu alfabetycznego księgozbiorów i dokumentacji,

- przegląd i gromadzenie bieżącej informacji prasowej dotyczącej działalności urzędu,

- brakowanie dokumentacji,

- współpraca w zakresie informacji naukowej z wyspecjalizowanymi instytucjami, np. archiwami, muzeami, bibliotekami.

Wykształcenie:

wyższe humanistyczne z zakresu historii - specjalizacja archiwistyka, historia sztuki, konserwatorstwa, zabytkoznastwa, architektury z dodatkowymi kwalifikacjami w zakresie archiwistyki 

Wymagania konieczne:

- znajomość ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

- znajomość ustawy o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami,

- znajomość kpa,

- umiejętność interpretacji przepisów,

- umiejętność biegłej obsługi komputera,

-uregulowany stosunek do służby wojskowej (dotyczy mężczyzn).

Wymagania pożądane:

- umiejętność samodzielnej organizacji pracy,

- komunikatywność,

- doświadczenie zawodowe,

- dokładność i systematyczność.

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego albo oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

- kopie dokumentów potwierdzające wykształcenie;

- oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie

- oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo skarbowe popełnione umyślnie,

- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji;

- życiorys i list motywacyjny;

- kserokopie świadectw pracy;

Dokumenty należy składać w sekretariacie urzędu lub przesyłać pocztą 

do dnia 15 lutego 2008 roku

Pod adres:

Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków

ul. M. Kopernika 1

65 – 063 Zielona Góra

z dopiskiem "Oferta zatrudnienia w służbie cywilnej – inspektor w dziale dokumentacji- zastępstwo"

Inne informacje:

Zatrudnienie na czas określony - zastępstwo.  

Dokumenty powinny być składane w zaklejonej kopercie. Lista osób spełniających wymogi formalne zostanie udostępniona w BIP na stronie www.lwkz.zgora.pl. Kandydaci zakwalifikowanie do rozmowy wstępnej zostaną telefonicznie poinformowani o terminie.. Oferty osób nie zakwalifikowanych zostaną komisyjnie zniszczone 30 dni od zakończenia postępowania rekrutacyjnego.

 Dodatkowe informacje pod numerem tel:(068) 324-74-11 lub 324-73-90. wew 33.

